UCHWALA NR XXVII1/242/2016
RADY GMINY CZARNA

z dnia 7 wrze$nia 2016 r.

w sprawie wspoélnej obslugi jednostek o§wiatowych oraz zmiany Statutu Gminnego Zespolu Ekonomiczno-
Administracyjnego Szkél w Czarnej.

Dziatajac na podstawie art. 40 ust. 2 pkt 2) oraz art. 10 a pkt 1), art. 10 b ust. 2 oraz art. 10 c ust. 2 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz.U. z 2016 r., poz. 446) zwanej dalej ,,ustawg” oraz art.
12 ust. 1 pkt 2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity: Dz.U. z 2013 r., poz.
885 ze zmianami) Rada Gminy w Czarnej uchwala, co nastepuje:

§ 1. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkot w Czarnej jest jednostka obslugujaca w rozumieniu
art. 10 b ust. 2 pkt 1) ustawy, dla nastgpujacych jednostek o$wiatowych prowadzonych przez Gming¢ Czarna,
zwanych jednostkami obstugiwanymi:

1) Zespot Szkot w Borowej,

2) Zespot Szkot w Chotowe;,

3) Zespot Szkot w Czarne;,

4) Zespot Szkot im. Jana Pawta I w Glowaczowe;j,
5) Zespot Szkot w Grabinach,

6) Zesp6t Szkot w Jazwinach,

7) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Przyborowie,
8) Publiczna Szkota Podstawowa w Rozy,

9) Publiczne Gimnazjum w Roézy,

10) Zespot Szkot w Starej Jastrzabce,

11) Zesp6t Szkot im. Lotnikéw Brytyjskich w Zdzarach,
12) Publiczne Przedszkole w Czarne;j.

§ 2. Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkot w Czarnej jako jednostce obslugujace;,
powierza si¢ w ramach wspolnej obstugi nastepujacy zakres obowigzkow jednostek obstugiwanych:

1) obstuge administracyjng, w tym prawna,
2) obstuge w zakresie spraw kadrowych,

3) prowadzenie rachunkowosci, o ktorej mowa w art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2013 poz. 330 z p6zn. zm.),

4) sporzadzanie sprawozdan,
5) obstuga organizacyjna.

§ 3. Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkot w Czarnej nadaje si¢ statut w brzmieniu
okreslonym w zataczniku do niniejszej uchwaly, w miejsce statutu nadanego Uchwala nr LV/328/98 Rady Gminy

w Czarnej z dnia 27 maja 1998 r. w sprawie nadania Statutu Gminnego Zespotu Ekonomiczno-Administracyjnego
Szkot w Czarne;.

§ 4. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Czarna.
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§ 5. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewoddztwa
Podkarpackiego, z moca obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2017 r.

Przewodniczaca Rady Gminy

Aneta Feret-Klys
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Zatacznik do Uchwaty Nr XX VII1/242/2016
Rady Gminy Czarna

z dnia 7 wrze$nia 2016 r.

S tatut

Gminnego Zespolu Ekonomiczno-Administracyjnego Szkét w Czarnej

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Gminny Zespdt Ekonomiczno-Administracyjny Szkét w Czarnej z siedzibg przy ul. Dworcowej 6,
zwany dalej ,,GZEAS” jest jednostka organizacyjng Gminy Czarna.

2. GZEAS nie posiada osobowos$ci prawne;j.
3. Nadzor nad dziatalno$cia GZEAS sprawuje Wojt Gminy Czarna.

§ 2. Gminny Zespot Ekonomiczno-Administracyjny Szkoét w Czarnej jest jednostka obstugujaca w rozumieniu

art. 10 b ust. 2 pkt 1) ustawy, dla nastgpujacych jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Czarna,
zwanych jednostkami obstugiwanymi:

1) Zespot Szkoét w Borowej,

2) Zespot Szkot w Chotowe;,

3) Zespot Szkot w Czarne;,

4) Zespot Szkot im. Jana Pawta I w Glowaczowe;j,
5) Zespot Szkot w Grabinach,

6) Zespot Szkot w Jazwinach,

7) Zespot Szkolno-Przedszkolny w Przyborowie,
8) Publiczna Szkota Podstawowa w Rézy,

9) Publiczne Gimnazjum w Rozy,

10) Zesp6t Szkot w Starej Jastrzabce,

11) Zespot Szkot im. Lotnikéw Brytyjskich w Zdzarach,
12) Publiczne Przedszkole w Czarne;j.

Rozdzial 2.
Zakres dzialalnosci

§ 3. 1. Gminnemu Zespotowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét w Czarnej jako jednostce obstugujacej,
powierza si¢ w ramach wspolnej obstugi nastepujacy zakres obowigzkow jednostek obstugiwanych:

1) prowadzenie rachunkowos$ci, w tym w szczegdlnosci:

a) realizacj¢ zadan glownego ksiggowego: - kontrol¢ zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym, - kontrolg kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w
porzadku chronologicznym i systematycznym,

¢) sporzadzanie sprawozdan finansowych i wymaganej w tym zakresie statystyki,

d) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji przewidzianej ustawg z
dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

e) okreslenie (zasad) polityki rachunkowosci,
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2) w zakresie obstugi finansowej, planowania oraz spraw kadrowych:
a) obstuga rachunkéw bankowych i obstuga kasowa,
b) pomoc w opracowaniu planu finansowego oraz sporzadzanie zbiorczych zestawien w tym zakresie,

c) opracowywanie na wniosek dyrektorow propozycji zmian w planie finansowym oraz sporzadzanie
zbiorczych zestawien w tym zakresie,

d) sprawowanie biezacej kontroli i analizowanie realizacji planéw finansowych,

e) sporzadzanie sprawozdan budzetowych i wymaganej w tym zakresie statystyki oraz sporzadzanie analiz
ekonomiczno-finansowych, a takze sprawozdan GUS,

f) obstuga kadrowa, w tym przygotowywanie na wniosek dyrektorow szkot i przedszkoli dokumentow
dotyczacych zatrudniania, zwalniania i wynagradzania nauczycieli oraz pracownikéw administracji i obstugi,

g) sporzadzanie dokumentacji dla celoéw emerytalno — rentowych, w tym do wyliczenia kapitatu poczatkowego,

h) sporzadzanie i organizowanie wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen ze stosunku pracy oraz prowadzenie
zwigzanych z tym rozliczen sktadek, zaliczek i odpisow,

1) obstuga zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych, w tym dla nauczycieli emerytdw i rencistow,
j) obstuga pozyczek remontowo budowlanych,
k) przechowywanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu,

3) w zakresie obslugi administracyjnej: obstuga remontéw biezacych o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych, w ramach srodkéw finansowych przyznanych w budzecie,

4) w zakresie spraw organizacyjnych:
a) koordynacja zadan w zakresie doskonalenia zawodowego nauczycieli,

b) pomoc w pozyskiwaniu zewnetrznych s$rodkéw na zadania o$wiatowe w zakresie wynikajacym z
posiadanych danych w ramach wspolnej obshugi

2. Gminnemu Zespolowi Ekonomiczno-Administracyjnemu Szkét w Czarnej powierza sig:
1) prowadzenie obshugi w zakresie systemu informacji o§wiatowej dla poziomu organu prowadzacego,

2) opiniowanie pod wzgledem finansowym projektow organizacji szkét 1 przedszkoli oraz ich zmian na dany rok
szkolny oraz analizowanie ich biezacej realizacji,

3) organizowanie i przygotowanie posiedzen komisji egzaminacyjnych powolywanych do przeprowadzenia
postepowania egzaminacyjnego na stopien nauczyciela mianowanego,

4) realizacje zadan zwigzanych z dowozem ucznidw do szkoét, w tym ucznidow niepelnosprawnych,

5) obstuge finansowo-ksiggowa oraz prowadzenie i koordynowanie dziatan w zakresie funduszu zdrowotnego dla
nauczycieli,

6) obstuga finansowo-ksiggowa oraz przyjmowanie zgtoszen pracodawcoOw o zawieraniu umow z pracownikami
mlodocianymi,

7) przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy Czarna i zarzadzen Wojta Gminy Czarna, dotyczacych
oswiaty 1 jednostek obstugiwanych.

Rozdzial 3.
Zarzadzanie i organizacja

§ 4. 1. GZEAS jest zakladem pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy.
2. GZEAS-em kieruje dyrektor, ktory jest zatrudniany przez Wojta Gminy Czarna.
§ 5. 1. Zwierzchnikiem stuzbowym dla dyrektora GZEAS-u jest Wo6jt Gminy Czarna.

2. Dyrektor zarzadza i reprezentuje GZEAS na zewnatrz, w oparciu o pelnomocnictwo Woéjta Gminy Czarna.
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3. W czasie nieobecnosci dyrektora GZEAS jego obowiazki przejmie osoba wyznaczona przez dyrektora po
uzgodnieniu z Wéjtem Gminy Czarna.

4. Wynagrodzenie dyrektora GZEAS  ustala Wojt Gminy Czarna, za§ wynagrodzenie pozostatych
pracownikow zatrudnionych w GZEAS-ie ustala dyrektor, na podstawie stosownych przepisow w zakresie
wynagradzania pracownikow samorzadowych.

§ 6. Strukture organizacyjng GZEAS-u oraz zakresy zadan pracownikéw na poszczegoélnych stanowiskach
pracy okresla regulamin organizacyjny, wprowadzany zarzadzeniem dyrektora GZEAS-u.

Rozdzial 4.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. GZEAS jest jednostka budzetows i prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych w ustawie
o finansach publicznych.

2. Podstawg gospodarki finansowej GZEAS jest roczny plan finansowy tej jednostki.

3. W planach finansowych GZEAS moga by¢ dokonywane zmiany w ciggu roku budzetowego zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 8. W sprawach nieuregulowanych niniejszym statutem maja zastosowanie przepisy powszechnie
obowiazujace.

§ 9. Wszelkie zmiany statutu dokonywane sg w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

Przewodniczaca Rady Gminy

Aneta Feret-Klys
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