Zarzadzenie Nr 45/W/2018
Wojt Gminy Czarna
z dnia 29 grudnia 2018 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia Nr 27/W/2016 Wojta Gminy Czarna z dnia 1 grudnia 2016
roku w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Czarna, jej
jednostkach budzetowych i zakladzie budzetowym.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 oraz art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6zn. zm.), zarzgdzam co nastgpuje:

§1
Zmienia si¢ zatacznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 27/W/2016 Wojta Gminy Czarna z dnia 1 grudnia
2016 roku w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Czarna, jej

jednostkach budzetowych i zaktadzie budzetowym, ktory otrzymuje brzmienie:

Zalacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 27/W/2016
Wojta Gminy Czarna

z dnia 1 grudnia 2016 roku

ZASADY OPISYWANIA FAKTUR KOSZTOWYCH Z PODATKIEM NALICZONYM
VAT ORAZ ZALOZENIA I SPOSOB EWIDENCJI KSIEGOWEJ PODATKU VAT

Zasady opisywania faktur kosztowych:

1. Faktura VAT dokumentujaca zakup towaréw i ustug dajacy mozliwos¢ odliczenia podatku
naliczonego VAT, obok informacji wymaganych wewnetrznie obowigzujgcymi innymi
procedurami lub zasad wynikajacych z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj.
Dz.U. 22018 r. poz. ), po zatwierdzeniu merytorycznym powinna zawiera¢ w opisie informacje
dodatkowe, dotyczace kwalifikacji czynnosci jakiej stuzy dany zakup, wedtug opisu jak nizej:
- zakup wykorzystywany w dziatalnoéci gospodarczej opodatkowanej VAT,

- zakup wykorzystywany w dziatalnosci gospodarczej opodatkowanej VAT i zwolnionej z
VAT, z podziatem, jezeli jest taka mozliwo$¢, na to jaka wielkos¢ do jakiej dziatalnosci jest

przyporzadkowana,




- zakup wykorzystywany w dziatalno$ci gospodarczej opodatkowane;, zwolnionej jak i
dziatalnoéci innej niz gospodarcza (niepodlegajaca podatkowi VAT), z podziatem, jezeli jest
taka mozliwosé, na to jaka wielko$¢ do jakiej dziatalnosci jest przyporzadkowana.

2. Ustala sie mozliwo$¢ wprowadzenia pieczatki zaopatrzonej w odpowiedni opis, celem
wskazania, jakiej czynnosci stuzy dany zakup.

3. Opisu faktur dokonuje osoba zajmujaca si¢ sporzadzaniem ewidencji VAT w jednostce.

4. Osoba zajmujaca si¢ sporzadzeniem ewidencji VAT w jednostce kwalifikujac, na podstawie
prawidtowego opisu merytorycznego faktury, czy dany wydatek podlega rozliczeniu VAT, w
przypadku zaistniatych watpliwosci, zwraca si¢ do osoby dokonujgcej merytorycznego opisu o

jego uzupetnienie.

Podstawowe zalozenia ewidencji podatku VAT:

1. Podatek VAT zawarty w cenie §wiadczonych przez Gming Czarna ustug lub dostarczonych
towaréw nie stanowi dochodu Gminy Czarna i nie jest takze przychodem. W zwiazku z
powyzszym dochody i naleznosci z tytutu dochodoéw budzetowych (wykazywane w RB-27S)

ewidencjonowane sa w kwotach netto.

2. Podatek vat naliczony, ktéry wystapi w jednostkach budzetowych stanowi dochod gminy
Dochéd ten klasyfikowany jest w §097 w rozdziale wlasciwym w przypadku podatku VAT
naliczonego Urzedu Gminy i w rozdziale 75814 w przypadku podatku VAT naliczonego
pozostatych jednostek budzetowych). Zwroty podatku VAT dotyczace zaktadu budzetowego
nie sa zaliczane na dochody. Dochodem ewidencjonowanym w rozdziale 75814 §097 jest
réwniez podatek VAT wynikajacy z zaokraglef podatku naleznego w dét i naliczonego w gore

oraz zwrocony podatek VAT z poprzednich lat.

3. Wydatki planowane sa w kwotach brutto (réwnowarto$¢ zobowiazan) i tak wykazywane w
sprawozdaniu RB-28S), co oznacza brak mozliwosci ich pomniejszania z tytutu odliczenia

podatku naliczonego.

4. W przypadku nieterminowej zaplaty naleznosci przez odbiorcow, w budzecie jednostki
Urzedu Gminy Czarna planowane s3 wydatki na zaplate podatku VAT do Urzedu Skarbowego
— w dziale 758, rozdziale 75814, paragrafie 453. Wplata zaleglego VAT przez odbiorcg w
danym roku zmniejszy wydatek poniesiony na zaplate VAT. W dziale 758 rozdziale 75814




§453 klasyfikowane sa rowniez wydatki zwiazane z zaokragleniem podatku VAT naliczonego
w dét i naleznego w gore oraz zaptata podatku VAT do US za lata poprzednie.

Ewidencja ksiggowa podatku VAT

Sposéb  ewidencjonowania  operacji gospodarczych ma umozliwi¢ sporzadzania

obowiagzkowych sprawozdan, deklaracji podatkowych i innych rozliczen.

Ewidencja VAT prowadzona jest zar6wno W jednostkach budzetowych i zakladzie
budzetowym sporzadzajacych rejestr 1 deklaracje czastkowa, jak i w Urzgdzie Gminy Czarna

sporzadzajacym ,,scentralizowane” rozliczenie podatku.

e Ewidencja w ksiggach Urzgdu Gminy

Celem ewidencji podatku VAT oraz udokumentowania wzajemnych rozliczen z tytutu VAT
miedzy jednostkami zaktadem budzetowym a jednostka rozliczajaca VAT centralnie (Urzgdem
Gminy) w Urzedzie Gminy stosuje sig konta:

225-Px — Rozrachunki z budzetami — podatek VAT

241 — Pozostale rozrachunki — rozliczenia z tytulu podatku VAT z jednostkami i

samorzadowym zakladem budzetowym.

Konto 225-Px — Rozrachunki z budzetami

Symbol x oznacza odpowiedni dziennik tworzony w programie finansowo-ksiggowym, tj:
225-P00 — dziennik Urzad Gminy — DZIENNIK PODSTAWOWY,

225-P01 — dziennik Projektu ,,Instalacja systemow energii odnawialnej na domach prywatnych
i budynkach uzytecznosci publicznej na terenie gmin nalezacych do Zwigzku Gmin Dorzecza

Wistoki” — P01 SOLARY.

Do konta 225-Px tworzy si¢ analityk¢ w nastgpujacy sposob:
225-Px-2a-bb-cc, gdzie poszczegdlne symbole oznaczaja:
-a

1- podatek VAT nalezny,

2- podatek VAT naliczony,

3- podatek VAT — rozliczenie podatku VAT

4- rozrachunek z Urzgdem Skarbowym z tyt. podatku VAT.




- bb — oznacza nr miesigca, w tym:
00 — grudzien roku poprzedniego,

01 — styczen,

itd.

- cc- oznaczenie jednostki, w tym:
01 — Urzad Gminy

02 - GZGK

Analityke do konta tworzy si¢ W miar¢ potrzeb.

Na stronie Wn konta 225-Px ujmuje sig:

- podatek VAT naliczony w fakturach i w fakturach korygujacych dostawcow, jedli w catosci
lub czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego,

- podatek VAT naliczony wynikajacy z rejestru zakupow jednostek,

- podatek naliczony wynikajacy z korekt wieloletnich VAT,

- przekazanie VAT naleznego na rachunek Urzedu Skarbowego w wysokosci nadwyzki nad
podatkiem naliczonym, wynikajacego z deklaracji zbiorczej Gminy Czarna,

- Vat naliczony z tytulu wykorzystania zakupionych towaré6w do dziatalnosci opodatkowanej

VAT w wyniku rozliczenia odwrotnego obcigzenia VAT.

Na stronie Ma konta 225-Px ujmuje si¢:

- podatek VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy z wystawionych dla odbiorcow faktur i faktur
korygujacych oraz innych dokumentéw dokumentujacych —sprzedaz niewymagajaca
wystawienia faktury (na rzecz 0s0b fizycznych i rolnikow ryczattowych)

- podatek VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkow i przedplat na podstawie
wystawionych faktur,

- podatek VAT nalezny z tytutu przekazania rzeczowych skladnikéw majatku oraz
nieodplatnych $wiadczen i ushug (dokumentowanych fakturg wewngtrzng),

- podatek VAT nalezny wynikajacy z rejestru sprzedazy jednostek,

- zwrot podatku naliczonego z Urzedu Skarbowego,

- sankcyjny podatek VAT naliczony na podstawie decyzji wiadz skarbowych,

- odwrotne obciazenie naleznym podatkiem VAT.




Konto 225-Px moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont analitycznych. Saldo Wn

oznacza stan naleznoéci od Urzedu Skarbowego z tytutu podatku VAT i/lub podatek naliczony

do rozliczenia w okresach przyszlych, a saldo Ma — stan zobowigzan wobec Urzgdu

Skarbowego.

Konto 241 — Pozostale rozrachunki — rozliczenia z tytutu podatku VAT z jednostkami i

samorzadowym zaktadem budzetowym

Do konta 241 prowadzi si¢ analityke wediug jednostek, np. 241-01 - Gminny Zaklad
Gospodarki Komunalnej w Czarnej z analityka wg miesigcy, np. 241-01-01 — styczen.

Analityke do konta tworzy si¢ w miarg potrzeb.

Na stronie Wn konta 241 ujmuje sig:

- VAT nalezny wynikajacy z obowigzku podatkowego powstalego w danym okresie
sprawozdawczym na podstawie rejestru zbiorczego sprzedazy VAT, ktory wyszczegolnia
podatek nalezny wedhug jednostek sktadajacych deklaracje czastkowe (Wn 241 Ma 225),

- zwrot nadwyzki podatku VAT naliczonego do zakiadu budzetowego (Wn 241 Mal30).

- przeksiegowanie podatku VAT naliczonego jednostek budzetowych (Wn 241 Ma 800)
Wydatki jednostek budzetowych w planie finansowym planowane sg w kwotach brutto, dlatego
nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym nie podlega zwrotowi na rachunek jednostki
budzetowej, ktora wykazata w deklaracji czastkowej nadwyzke podatku naliczonego nad
naleznym. W takim przypadku saldo Wn konta 241 podlega przeksiggowaniu na konto 800 —

Fundusz jednostki

Na stronie Ma konta 241 ujmuje sig:

- VAT naliczony podlegajacy odliczeniu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w okresie
rozliczeniowym na podstawie rejestru zbiorczego zakupéw VAT, ktory wyszczegolnia podatek
naliczony wedhug jednostek skladajacych deklaracje czastkowe (Wn 225 Ma 241),

- wplyw érodkéw do Urzedu Gminy od jednostek tytulem nadwyzki podatku naleznego tych
jednostek (Wn 130 Ma 241).

Konto 241 moze mie¢ dwa salda ustalone jako sumy sald kont analitycznych, oznaczajace stan

naleznoéci lub zobowigzan z tytutu kasowego rozliczenia podatku VAT z jednostkami.




Wystapienie salda Wn wskazuje na naleznos¢ od jednostki z tytutu rozliczeh z podatku VAT,
co oznacza, ze jednostka winna przekaza¢ kwotg nadwyzki podatku naleznego na rachunek
Urzedu Gminy.

Wystapienie salda Ma wskazuje na zobowigzanie Urzedu Gminy wobec zaktadu budzetowego
z tytutu rozliczefi podatku VAT (Urzad Gminy nie przekazuje nadwyzki podatku naliczonego
na rachunek jednostek budzetowych), co oznacza, Z€ Urzad Gminy winien przekaza¢ kwotg

nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym na rachunek zakladu budzetowego.

e Ewidencja W ksiggach jednostek budzetowych (bez Urzgdu Gminy) 1 zakladu

budzetowego

Celem ewidencji podatku VAT oraz udokumentowania wzajemnych rozliczen z tytutu VAT z
jednostka rozliczajaca VAT centralnie (Urzedem Gminy) jednostki stosuja konta:

225 — Rozrachunki z budzetami — podatek VAT

241- Pozostale rozrachunki — rozliczenia z tytulu podatku VAT z Urzedem Gminy

Konto 225 shuzy do ewidencji podatku VAT naliczonego i naleznego w jednostce. Saldo konta,
lub oddzielnie sumy podatku naliczonego i podatku naleznego zgodne z deklaracja czastkowa
przenosi si¢ na koniec okresu sprawozdawczego (miesiac) na konto 241. Saldo konta 225 moze

wskazywaé na podatek naliczony ujety do rozliczen w kolejnych okresach sprawozdawczych.

Konto 241 shizy do ewidencji rozliczen VAT z jednostka rozliczajaca VAT centralnie, czyli z
Urzgdem Gminy. Saldo konta w sakladzie budzetowym moze oznaczac zobowigzanie badz
naleznoéé w rozliczeniach VAT z Urzgdem Gminy. W jednostkach budzetowych moze
wystapi¢ saldo Ma konta oznaczajace zobowigzanie wobec Urzedu Gminy z tytutu nadwyzki
podatku naleznego do przekazania do Urzgdu Gminy. Saldo Wn konta 241 (nadwyzka podatku
naliczonego nad naleznym) w jednostkach budzetowych zostaje przeksiggowane na konto 800-

Fundusz jednostki (Wn 800 Ma 241).

Kierownicy jednostek budzetowych . zaktadu budzetowego dokonaja aktualizacji polityki

rachunkowosci, w tym planéw kont w oparciu 0 zapisy niniejszego zarzadzeni

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocg od 1 stycznia 2019 1.
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